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学区自治連合会長 様 

自治会長 様 

 

大津市長 佐藤 健司 

 

自治会活動インターネット活用研修会開催のお知らせ 

 

平素は、市政各般にわたり、格別のご理解とご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。 

さて、本市では、自治会、学区自治連合会、まちづくり協議会の役員の皆様を対象に、自治会

活動の負担軽減と、誰もが参加しやすい運営環境の整備に向けて、インターネットを活用した新

しい取り組みを進めております。このたび、地域活動の中でも特に負担の大きい「文書づくり」

「会議の開催」「広報物作成」を、より効率的に、無理なく進められるようにするための体験型

研修会を開催いたします。日頃の業務が「少し楽になる」実感をお持ちいただける内容となって

おりますので、是非ご参加くださいますようお願い申し上げます。 

 

記 

 

１. 研修会の開催日時及び場所 

別紙 研修会案内のとおり 

 

２. 研修会の内容（概要） 

(1) AIで文書作成を簡単にする方法（ChatGPT） 

    回覧文・問い合わせ対応などを、AI を使って短時間で作成できる基本を学びます。 

移動の負担を減らすオンライン会議の始め方（ZOOM） 

      会場確保や夜間移動の負担を軽減し、参加しやすい会議運営の方法を学びます。 

 

(2) 誰でも見栄えよく作れるチラシ作成（Canva） 

無料で使える「Canva」というソフトを利用して、イベントのポスターや 

パンフレットを手軽に見栄え良く作成する方法を学びます。 

 

３．その他 

  ※本研修は、自治会の負担軽減を支援する目的で実施するものです。 

以上 

 

【お問い合わせ先】 

大津市 市民部 自治協働課 自治振興係 

担当：入口・結城・三宅 

電話：０７７－５２８－２７３０ 

E-mail：otsu1130@city.otsu.lg.jp 



実際の自治会活動での困りごとを解決する
デジタル活用術が体験形式で
学べる研修会を開催します。

AI（ChatGPT）を使って、回覧文、案内文、
問い合わせ対応文が短時間で作れるようにな
ります。
また、Zoomを使ったオンライン組長会議の
開き方も体験します。
【こんなことを学びます】
・AIに文章の下書きを作らせるコツ
・クレームや問い合わせへの文面の作り方
・Zoomで会議を始める基本操作
・資料共有や参加方法などの簡単な

ポイント
【持ち物】スマートフォン

無料で使えるデザインツール「Canva」を使っ
て、誰でも短時間でチラシや案内文をつくれる
ようになります。
【こんなことを学びます】
・チラシをテンプレートからサッと作る方法
・名刺を作ってみよう
・イベント案内・回覧用資料の作成体験
・印刷・配布しやすい形に整える方法

【持ち物】タブレット or ＰＣ

Canvaで見やすいチラシを簡単に
作ってみよう

お申込み

お問合せ

大津市 市民部 自治協働課 自治振興係
TEL ：０７７－５２８－２７３０
Mail ： otsu1130@city.otsu.lg.jp
FAX ：０７７－５２３－０４１１

※裏面の申込方法をご覧ください

研修内容

自治会、自治連合会、まちづくり協議会の方で
エクセルやワードの操作が可能なパソコン中級者対象者

各回２０名（１申込につき２名程度まで参加可）定 員

１２月２２日（月）から
開催日の２営業日前まで申込開始日

１講習あたり２時間以内時 間

スマートフォン、タブレットかＰＣ持ち物

ChatGPT、Zoomで日常の自治会業務を
ラクにしてみよう！



ChatGPT、Zoom基本操作

ふりがな

氏名

電話番号

自治会団体名

名（申込者を含む）参加人数

日程（ ／ ）

会場（ ）

希望日
・

会場

備考

お住いの地区にかかわらず、どの会場でもお申込・ご参加いただけます

大津市インターネット活用研修会 ＦＡＸ送信票

① ＴＥＬ ： ０７７‐528‐2730 大津市 市民部 自治協働課

② Ｍａｉｌ ： otsu1130@city.otsu.lg.jp
メ ー ル の 場 合 は 、 件 名 に 「 大 津 市 イ ン タ ー ネ ッ ト 活 用 研 修 会 」 と 記 入 し 、 本 文 に 、
名 前 （ 漢 字 、 フ リ ガ ナ ） 、 電 話 番 号 、 団 体 名 、 希 望 講 座 を ご 記 入 く だ さ い 。
お ２ 人 で 参 加 さ れ る 場 合 は 、 ２ 名 分 の 記 載 を お 願 い い た し ま す 。

② FAX : 077-523-0411 下記のFAX送信票に必要情報を記入し、送信してください。

内容研修予定時間市民センター実施日

ChatGPT、Zoomで
日常の自治会業務を
ラクにしてみよう！

10：00～12：00

和邇火2026年
1月20日

Canvaで見やすいチラシを
簡単に作ってみよう13：00～15：00

ChatGPT、Zoomで
日常の自治会業務を
ラクにしてみよう！

10：00～12：00

瀬田火2026年
1月27日

Canvaで見やすいチラシを
簡単に作ってみよう13：00～15：00

ChatGPT、Zoomで
日常の自治会業務を
ラクにしてみよう！

10：00～12：00

滋賀火2026年
2月10日

Canvaで見やすいチラシを
簡単に作ってみよう13：00～15：00

参加を希望される方は以下の方法でお申し込みください。
電話の場合は、９：００～１７：００、それ以外の場合は、24時間申し込みが可能です。

申込
方法

Canvaでチラシ作成

ふりがな

氏名

電話番号

自治会団体名

名（申込者を含む）参加人数

日程（ ／ ）

会場（ ）

希望日
・

会場

備考


